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Birim Adi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Ad1 Merkez Midiirligi
Gorev Unvam Teknik Hizmetler Sorumlusu
Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Merkez Miidiirii
Astlar -
Vekalet/Gorev Devri Merkez Personeli

Gorev Alam

Merkez’de yiiriitiilen, senkron-asenkron egitim faaliyetlerinde
Merkez Miidiirii tarafindan verilen gorevleri yiiriitmek.

Temel Gorev ve

Temel Gorevler:

e Merkezde bulunan stiidyolar1 ¢ekime hazir halde tutmak.

e Stiidyolarin eksikliklerini Merkez Miidiirii’ne iletmek.

e Asenkron ders kayitlar1 icin stiidyo planmin olusturulmasinda
Merkez Miidiir ve Miidiir Yardimecisi’na destek olmak.

e Merkez’in her tiirli faaliyetinin yiiriitilmesinde ve koordine
edilmesinde Merkez Miidiirii’ne yardimci olmak.

e Midiirtin verdigi Merkezle ilgili diger isleri yapmak.

Sorumluluklar Sorumluluklar:
e Asenkron ders kayitlar stiidyolarinin igler halde tutulmasi,
e Kontrol edilmesi ve teknik altyapimin olusturulmasi,
hazirlanmasi, gelistirilmesi,
e Teknik standartlarin karsilanmasi ve korunmasi gibi
gorevleri takip eden kisidir.
Merkez Miidiirii’niin merkezle ilgili caligmalarina yardimci olmak
Yetkileri ve merkezin faaliyet gosterdigi alanlarda sorumluluk kapsamina

giren isleri gerceklestirmek.

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel
Gorevinin
657 Sayih Devlet gerektirdigi diizeyde | Bilgi Toplama ve
Memurlar1 Kanunu deneyim ve bilgi Organizasyon
ve 2547 Sayl.h sahip olmak. Zaman Y Onetimi
Yiiksekogretim
Kanunu’nda

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup,
giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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belirtilen niteliklere
sahip olmak.
Analitik diislinebilme
Analiz yapabilme

. Degisim ve gelisime agik olma

Gorev I¢in Gerekli Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlii iletisim

Diger Gorevlerle Iliskisi

e Merkezin diger birimleri ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi

Yasal Dayanaklar

657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN
(Gorevin Bagli Oldugu Y onetici)

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

No Ad1 ve Soyadi

Kadro Unvani Tarih imza

1

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup,
giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




