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v" Uzaktan Egitim Uygulama ve [zmir Katip Celebi | v/ Uzaktan Egitim Uygulama ve
Aragtirma Merkezi’ni yonetmek. Universitesi Uzaktan Egitim Arastirma Merkezi’nin tim

v Merkezin Yonetim Kurulunu Uygulama ve  Arastirma isleyis ve  yOnetiminden
toplantiya ¢agirmak, baskanhk etmek Me_rk_ezi Ybn_etmeligi’n(_le sorumlu en {ist yetkilidir
ve alinan kararlar1 uygulamak. belirtilen yetkilere  sahip

v" Merkezin ¢alisma, hedef ve planlar olmak.

Halit Merkezi Miidiirii / ile yillik faali.yet raporunu ) Merkez Miidiir §
KARTAL Dr. Ogr. Uyesi hz}zirlﬁlmak, Yonetim Kurllnlul}ljn Rektor Ygrd1m01§1 / Dr. Qgr.

goriisii alindiktan sonra Rektorliige Uyesi Biisra EMIR
sunmak.

v' Merkezin idari islerini yiiriitmek,
personel ihtiyacin1 belirlemek ve
Rektorliige sunmak.

Yurt i¢indeki ve yurt disindaki uygulama

ve aragtirma merkezleri ile isbirligi yapma.

v' Uzaktan Egitim Merkezinde [zmir Katip Celebi | v/ Merkezin tiim isleyis ve
yiiriitiilen tiim faaliyetler Universitesi Uzaktan Egitim yonetiminden sorumlu

v Merkez’in her tiirli faaliyetini Uygulama ve Args?lrma mudirden sonra en st

o koordine etmek ve yiirlitmesini Me_rk_ez1 Yt')n_etmellgl’n(_ie yetkilidir.
Merkezi Miidiir saglamakdir. belirtilen  yetkilere  sahip v Yetkisi .
. . etkisi oldugu alanlardan T
Biisra EMIR Yardimeist / Dr. Merkezin Yénetim Kurulu iiyeligi. olmak. Merkez Miidiirii
Ogr. Uyesi sorumludur.
Amiri tarafindan verilen gorevleri
yerine getirmekle sorumludur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]




v Midir ve Midir Yardimcilari
tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

v' Kalite Yonetim Sistemin ile ilgili

isleri yerine getirmek.

Merkezin web sayfasini diizenlemek.

Arag, techizat temini

AN

v' Kalite Yonetimi Sistemi
birim sorumlusu olarak
siireclerin takibi,

v Universite Bilgi
Sistemi  iizerinden
islerin takibi,

¥v" Gelen — Giden Evraklarin (

Yonetim
siireli

v’ Midir ve Midir
Yardimcilari tarafindan
verilen  gorevleri  yerine
getirmek.

v’ Kalite Yénetim Sistemin ile
ilgili isleri yerine getirmek.

e gereg ve iy yazilarm ) kayit ve kontrol ve | ¥ Merkezin  web  sayfasini
faaliyetlerini yiiriitmek ayrica tamiri takibi diizenl K
) ) . degisimi igin gerekli siireci taki ' uzeniemet.
Dicle Ozcan Ozel Kalem / Is¢i ZtCmekgs gn g P v"  Arag, gere¢ ve teghizat Merkez Miidiirii
v Birim e-mail trafiginin takibi ve ilgili temini faaliyetlerini
personele yonlendirilmesi, yuritmek ayrica tamiri ve
v' Arsiv Sorumlusu degisimi icin gerekli sireci
Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar takip etmek..
hazirlamak ve imzaya sunmak ¥v" Yetkisi oldugu alanlardan
sorumludur.
Amiri tarafindan verilen gorevleri
yerine getirmekle sorumludur.
v/ Miidiir ve Midiir Yardimcilari | v/ Memur Islemleri ¥v' Yetkisi oldugu alanlardan
tarafindan verilen gorevleri yerine | Egitim ve e-68renme programlari sorumludur.
getirmek. yetkileri Amirleri  tarafindan  verilen
v Kalite Yonetim Sistemin ile llglll g("_')rev|eri yerine getirmekle
isleri yerine getirmek. sorumludur.
Memur v" Merkezin web sayfasini diizenlemek. e
Emrah Ayten Bilgisayar Isletmeni | v/ Merkezin katkida bulundugu egitim, Merkez Midiird
Ogretim ve e-0grenme programlarinda
verilen goérevleri yerine getirmek.
Arag, gereg ve teghizat temini faaliyetlerini
yiriitmek ayrica tamiri ve degisimi icin
gerekli siireci takip etmek
v' Midir ve Midir Yardimcilari | v/ Memur Islemleri v' Yetkisi oldugu alanlardan
tarafindan verilen gorevleri yerine | Egitim ve e-6grenme programlari sorumludur.
getirmek. yetkileri Amirleri  tarafindan  verilen
v' Gelen — Giden Evraklarm (yazilarin) gérevleri  yerine  getirmekle
kayit ve kontrol ve takibi, sorumludur.
Hayriye Polat Memur / Hizmetli Merkez Midiirii

v' Merkezin katkida bulundugu egitim
Ve e-6grenme programlarinda verilen
gorevleri yerine getirmek

v" Genel biiro iglerini (evrak vb.) yerine
getirmek.
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v'  Arag, gereg ve techizat temini
faaliyetlerini yiiriitmek ayrica tamiri
ve degisimi i¢in gerekli siireci takip
etmek

v Midir ve Midir Yardimcilari | v'  Memur Islemleri v"  Yetkisi oldugu alanlardan
tarafindan verilen gorevleri yerine | Egitim ve e-6grenme programlari sorumludur.
getirmek. yetkileri Amirleri  tarafindan  verilen
v' Merkezin katkida bulundugu egitim goérevleri yerine getirmekle
ve e-0grenme programlarinda verilen sorumludur.
gorevleri yerine getirmek.
Usur Can v' Kalite Yoénetim Sistemin ile ilgili
CA%\ISEVEN Memur / Memur isleri yerine getirmek. ’
v Arag, gere¢ ve techizat temini
faaliyetlerini yiiriitmek ayrica tamiri
ve degisimi i¢in gerekli siireci takip
etmek
v" Merkezin web sayfasimi diizenlemek.

Merkez Miidiirii

Bu belge, Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Y 6netim Sisteminde (EBYS) imza siireci tamamlanmasina miiteakip ilgili personele havale
edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

Bu dokiimanin giincelligi, elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




